JlomaTok
JI0 PIIICHHS CEJTUIITHOT paau
Bix 30.10.2017p Ne 334-14/VII

PEI'VIAMEHT
BiUIij1y 3 nMTaHb HaJAaHHA agMiHicTpaTUBHUX mocayr - [THAII
BHKOHaBYOro komirery IlokpoBChbKOI ceIUIHOT paan

1. 3azanvHi NOJ10IHCEHHA

1.1. PermameHT BiTily 3 NMUTaHb HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT —
[THAII BukonaByoro komiteTy [lokpoBChKOi cenumiHoi paau (nami — Periiamenr)
BU3HAUYa€ MOPSAOK JISTIBHOCTI BIJJIUTY 3 MNUTaHb HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX
nociyr - [IHAIT BUKoHaBYOro KOMITETY CENUIIHOI paau (nan — Llentp), nopsaok
nil cmemiamictiB (agmiHicTparopiB) lleHTpy Ta iX B3aemomii i3 cy0’ekTamu
HaJIaHHS JIMIHICTPATUBHUX MOCIYT IMiJ] Yac HaJaHHS TAKUX MOCTYT.

1.2. TepMiHu, sIKI BUKOPUCTOBYIOThCA y IbOMY PerimamMeHTi, BXKUBaIOTHCS Y
3HAYEHHAX BIAMOBIIHO A0 3aKOHIB YKpaiHu «lIpo agmiHICTpaTUBHI MOCIYrU» Ta
«IIpo mo3BiIBHY cucTEMY Yy c(pepi rocrogapCchbKoi AISUTBHOCTI.

1.3. Hapmanua aamiHicTpatuBHUX Tocayr y LleHTpl 3miiiCHIOETBHCS
BIJIMOBIHO JI0 TIPUHITUITIB:

1) BepxOBEHCTBa TMpaBa, Yy TOMY WYHCII 3aKOHHOCTI Ta HOPUAUYHOL
BU3HAYCHOCTI,

2) CcTablIBHOCTI;

3) piBHOCTI IIepeT 3aKOHOM;

4) BIAKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

5) omepaTHBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

6) mocTymHOCTI iH(pOpMAaIIil PO HaJaHHS aJIMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

7) 3aXMINEHOCTI MEPCOHATBHUX JTaHUX;

8) partioHabHOT MiHIMI3aIil KiIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOLEAYPHHX JiH,
10 BUMArarThCs I OTPUMAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MTOCTYT;

9) HeymepeKEHOCTI Ta CIpaBeTUBOCTI;

10) mocTymHOCTI Ta 3pYYHOCTI OpraHi3amii HaJaHHs MOCIYT JJsl CyO’€KTiB
3BEpHEHHSI.

1.4. DenTtp y CBOil AISUIBHOCTI KepyeTbcss KOHCTUTYIIEID Ta 3aKOHAMHU
VYkpainu, akramu IIpesugenta Ykpainu 1 Kabinery MinictpiB Ykpainu, aktaMu
IEHTPaJbHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BHMKOHABYOi BJaJH, OPTraHiB MICIIEBOTO
camoBpsiiyBaHHs, [lonoxxennsm npo Llentp ta uum Pernamentom.



1.5. Jorpumanns Pernamenty € 0OOB’S3KOBUM JUIsl  CHEIHIATICTIB
(ammiHicTpaTOpiB), MPEACTABHHUKIB CyO’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTpAaTUBHUX Ta
THIITKUX TIOCJIYT, 110 OepyTh y4acTh y poOoTi LleHTpy.

1.6. PermameHT po3poOsieHH# BIAMOBIAHO 10 3akoHIB Ykpainu «IIpo
MICIICBE caMOBpsiIyBaHHS B YkpaiHi», «IIpo amminicTpaTuBHI nociayru», «IIpo
JO3BUTbHY CHCTEMY Y cepi ToCIoaapChKoi TismbHOCTIY, «[Ipo BHECEHHS 3MiH 10
JIESIKUX 3aKOHO/ABUMX aKTIB YKpaiHM 1100 PO3IIMPEHHS TOBHOBAaXXEHb OPTaHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSATyBaHHs Ta ONTHUMI3AIll HQJAHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT»,
noctanoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 01 cepmust 2013 poky Ne 588 «IIpo
3aTBepkeHHs [lpuMipHOrOo pernamMeHTy LEHTPY HaJaHHS aaMiHICTPAaTUBHHUX
nociayr» (13 3MiHaMHu).

2. Bumozu 00 npumiwenns, y akomy posmiugyemocs Ilenmp

2.1. IleHtp po3MilIyeThCs B IEHTPaIbHIM YacTuHI cenmia (cena) abo 1HIIOMY
3pydHOMY JUIi  CYO’€KTIB 3BEpHEHHS MICII 3 PO3BUHYTOIO TPAHCIOPTHOIO
iH}pacTpykTyporo. Ha Bxomi mo mpumitieHHs (OymiBii) pPO3MILIYIOTECS BHBICKA 3
HaiiMeHyBaHHsIM [leHTpy Ta Tabmmuka 3 iH(OpMallErd Mpo WOro MICIIE3HAXOPKEHHS,
rpadik podotu LleHTpy, 3aTBEpPKEHOr0 BUKOHABYMM KOMITETOM [ IOKpOBCHKOI CENTUIITHOT
paI, TOIIIO.

2.2. Bxin no llentpy moBuHeH Oyt oONagHaHMii MaHmycamy i ocid 3
OOMEXeHUMMH (I3MYHMMH MOIIMBOCTSIMU Ta, y pa3l MOTpeOH, 3pyYHMMH CXOJaMH 3
nopy4yHsaMu. Y npuMiiteHHi LIeHTpy oOnairoByeThesl TyajdeTHa KIMHATA 3 ypaxyBaHHIM
notped ocib 3 oomexennmu (Gi3uuHMME MOXIHBOCTSIMU. Ha mpunermiii no LleHtpy
TEPUTOPIi MependaYacThes MICIE TSl OE30IIaTHOT CTOSIHKH aBTOMOOUTRHOTO TPAHCTIOPTY
cyO’eKkTIB 3BepHEHHs. Ha mpuierimx BYIMIX PO3MIITYIOTHCS BKa3iBHUKH, Ha SKHX
3a3Ha4Ya€eTHCA MicCIIe po3TairyBanHs LleHTpy (y pasi motpedn).

2.3. Ilpumimmienns LleHTpy moaiisieThest Ha BIKPUTY Ta 3aKPUTY YaCTHUHH:

1) y BiKpUTIif YacTWHI 3IIHCHIOETHCS TPUIHOM, KOHCYJIFTYBAHHS, 1H()OPMYBAHHSI
Ta 0OCITYroBYBaHHS Cy0’€KTIB 3BepHEHHs TpariiBHuKamu LleHtpy. Cy0’ekTH 3BEpHEHHS
MaroTh OE3MepeIKoAHMI JTocTyn J0 Takoi vacthHu IleHTpy. Biagkpura dvactuHa
PO3MIIIYEThCS Ha TEpIIOMY a00 APYromy MoBepci OYy/IiBII Ta CKIAAAETHCS 13 CEKTOPIB:
npuiioMy, IHPOPMYBaHHS, OUIKYBaHHSI, 0OCITyTOBYBAHHSI;

2) 3akpuTa YacTWHA TPHU3HAYCHA BUKIFOYHO JUISI ONPAIFOBAHHS JIOKYMEHTIB,
TOIITH, a TAKOX 30€peKEeHHs JIOKYMEHTIB, SIKI BUKOPHCTOBYIOTHCSI B poOoTi LIeHTpy,
HaJ[aHHS KOHCYJIBTAIIM Ta 3J1HCHEHHS MONEPEIHBOTO 3aMUCY CYO’ €KTIB 3BEPHEHHS
Ha TpUAOM [0 CHemialmicTiB  (aaMiHICTpaTopiB) 3a JOMOMOIOK  3aco0iB
TeJIeKOMYHIKallii (TenedoHy, eIeKTPOHHOI MOIITH, IHIIUX 3aco0iB 3B’s3Ky). Bxin
10 3aKpuToi yacTuHu LleHTpy cy0’ekTaM 3BepHEHHS 3a00pOHSEThCA. 3aKpUTa YaCTHHA
MO’K€ PO3MIILyBaTHCS HA IHIINX MOBEpXax, HIXK BIIKpUTA YaCTHHA,

3) cexTop MpuoMy OOJAIITOBYETHCS TIPY BXO/I 10 TipuMmittieHHs LleHTpy. Y



HBOMY 3JIHCHIOETBCS 3arajbHe 1H(POPMYBaHHS Ta KOHCYJIBTYBaHHS Cy0’ €KTIB 3BEpHEHHS
1010 OTPUMAaHHS TocTyT y LleHTpi;

4) cextop iHMOpMyBaHHS (PELEILIis) OOIAIITOBYETHCS 3 METOK O3HAHOMIICHHS
CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 3 TOPSJIKOM Ta YMOBaMM HAJIaHHS aJMIHICTPATMBHUX Ta IHIIMX
nociyr y Lentpi. ¥ cekropi iHQoOpMyBaHHS pO3MILIYIOThCS 1H(GOpMAIIIHI CTeHH, a
TaKOX Yy pa3i MOXKJIMBOCTI — 1H(POpMAIIiHHI TEpMIHATIHA B 3pyYHOMY ISl IIEPETISTY MICITI.
CexTop 1H(QOpMYBaHHS OOJIAIITOBYETHCS CTOJIAMH, CTUIBIIMH Ta 3a0€3MeUyeThCs
KaHIIEJISIPCHKUAM TIPYIIAIISM TS 3aTIOBHEHHS HEOOX1THUX JTOKYMEHTIB. J[71s1 BUCITOBIICHHS
CyO’€KTaMM  3BEpHEHHS 3ayBaKEHb 1 TIPOTMO3WINKA  IIOAO  SKOCTI  HaJaHHS
aIMIHICTPaTUBHUX Ta 1HIMX nociyr y Llentpi cekrop iH(OpMyBaHHS OONAIITOBYETHCS
BI/IMOBITHOIO CKPUHBKOIO Ta KHHWTOKO BIATYKIB 1 TIPOIO3HUITIH, IO PO3MIIIYIOTECS Ha
BUJIHOMY JIOCTYITHOMY MICL;

5) cekTop O4YiKYBaHHS PO3MIIIYETHCS B MPOCTOPOMY TPHMIIIICHHI, TIIOMIA SKOTO
JIO3BOJISIE PO3MICTUTH Ta OOJIAIITYBAaTH BIIMOBITHUM MIPHIAIUIAM He MeHII, K 10 micib
JUIi CyO’€KTIB 3BEPHEHb, Ta OOJAIHYETHCS, B Pa3l MOMIJIMBOCTI, aBTOMAaTH30BAHOIO
CHUCTEMOIO KEpYBAaHHS YEpProro, CUCTEMOIO 3ByKOBOIO 1H(OPMYBaHHS OCIi0 MMOXUIIOTO BIKY
Ta THX, IO MalOTh Bagu 30py. JId oOmiaté aaMiHICTPaTMBHOTO 300py B CEKTOpI
OYIKyBaHHS MOXKYTh PO3MIIITYBaTHCS OAHKOMATH, TUIATIKHI TEPMIHAIH TOIIIO;

6) cexTop 00CTyroByBaHHS TIOBUHEH OYTH YTBOPCHHH 3a TIPUHIIMIIOM BIIKPHUTOCTI
PO3MIILIEHHST POOOYMX MICIb. Y CEKTOPI 3MIHCHIOETHCS MPUHOM BXITHUX JOKYMEHTIB,
HalaHHA (PaxoBUX KOHCyJbTalii 1momo mnocayr y Ilewtpl. [l mmBuakoro
00CITyroByBaHHSI CYO’€KTIB 3BEpPHEHHS pOOO0Yl MICI CIICIIATICTIB (aMiHICTPaTOpiB)
MOXKYTh PO3MOJUIATUCA 332 IPUHLMIIOM NPUIiOMY 1 BUjadl T0KyMeHTiB. Koxkne poboue
Micle Uil PUAoOMY CyO’€KTIB 3BEpHEHHSI MOBHMHHO MaTd iH(opMaliiiHy TaOIM4Ky 13
3a3HAYEHHSIM HOMEpPA TaKOro MICLIS, MPI3BHUIIIA, IMEHI, IO OaTHKOBI Ta TIOCAIN CIICIIATICTa
(amminicTpatopa) LleHTpy.

7) TuIoIa CEKTOPIB OYIKyBaHHS Ta OOCITYrOBYBAaHHS MOBUHHA OYTH JIOCTaTHHOIO
JUIs 3a0€3NeUeHHs 3pyYHHUX Ta KOM(OPTHUX YMOB JII TIPUAOMY CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 1
poboTu criettiamicTis (aaminicTpatopi) LieHTpy, ane He MeHII sk 50 KB. M.

3. Inghopmauiiine 3aoe3neuennn ILlenmpy

3.1. 'V npumimenni llentpy Ha iHdopmariiiHux CcTEeHIaX, a TaKOX B
1H(popMaliitHuX TepMiHanax (y pasi iX HassBHOCTI1) pO3MILLY€ThCs 1HPOpMALIis Mpo:

1) naiimenyBanus LleHTpy, HOro Micle3HaxomKeHHs (MiCIIE3HAXOKCHHS
HOro TepuTOplaIbHUX MiAPO3AUTIB, BIAJAICHUX MICIb JJIsi pOOOTH CIEIIaTiCTIB
(amminictparopiB) lleHTpy (B pasi iX yTBOpEHHs)), HOMepHU TeledOHIB s
JOBIJIOK, aJipecy BeO - caliTy, eIEKTPOHHOI MOIIITH;

2) rpadik podotu LlenTpy (¥oro TepuTOpiabHUX MIAPO3ILTIB, BiITAIICHUX
MicCIlb 11 poOoTH crieriiamictiB (aaminictparopis) llentpy (B pasi iX yTBOpeHH:))
(mH1 poOOTH Ta MpUKWMAaITbHI TOJWHH);

3) mepenik aaAMIHICTPATUBHHUX IOCIHYT, sKi HamawThes yepes Llentp (#oro
TEpUTOpladbHI  MIAPO3AUIMA, BiAAadeHI Micusg 1 poOOTH  CIEIIaiCTiB
(amminictparopiB) LlenTpy (B pa3i iX yTBOpeHHS));

4) indopmarliifHi KapTKH aIMiHICTPATUBHUX MTOCIYT, SIKi HATAIOTHCS Yepes



Llentp;

5) cTpoku HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX ITOCIIYT;

6) OjaHKK 3asB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX JIS 3BEPHCHHS 3a
OTPUMAaHHIM aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, & TAKOXK 3pa3KH iX 3aIlIOBHEHHS;

7) TUIaTIXKHI PEKBI3UTH IJIS OIUIATH IJIATHUX aJMIiHICTPATUBHHUX ITOCIIYT;

8) cymyTHI MOCIyTH, SKi HaJAITHCA B puMiineHHi LeHnTpy;

9) mpi3Buine, iM’s, 0 0aTbKOBI KepiBHHMKA LleHTpy, KOHTaKTHI TenedoHH,
aZpecy eIEKTPOHHOI OUITH;

10) mnpaBwira kopucTyBaHHS iHQOpMaNiHHUMEH TepMiHamamMu (y pasi
HasSIBHOCTI);

11) mnpaBuiaa KOPHCTYBaHHS aBTOMAaTH30BAaHOKI CHCTEMOIO KepyBaHHS
yeproto (y pasi ii HasIBHOCT1);

12) IMonoxenns npo LleHTp;

13) Permament LleHTpy.

3.2. Ilepenik aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT, 5Ki HagarThes yepe3 Llentp (#oro
TEpUTOplajgbHl  MIAPO3AUIM, BiAAajdeHI Micusg 1 poOOTH  CIEIIaiCTIB
(amminictparopiB) LleHTpy (B pasi iX yTBOpEHH:)), PO3MIILIYETHCS Y JOCTYITHOMY
Ta 3py4HOMY JUJIsi CyO’ €KTIB 3BEpHEHHS MICIll, Y TOMY YHCII B 1HQOpMaLIHHUX
TepMmiHaiax (y pasi iX HasgBHOCTI). AJMIHICTPATUBHI TMOCIYTH B MEpEiKy
TPYNYIOTBCA 3a MOJIEJUII0 KUTTEBUX CHUTyallll CyO0’€KTIB 3BEpHEHHs Ta/abo
chepaMu  TIPaBOBIIHOCUH  (3aKOHOJIABCTBAa), Ta/ab0 cy0’ekTaMu HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

3.3. bnaHku 3asB, HEOOXI/HI JJisi 3aMOBJICHHSI aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT,
3HaXOJAThCSl HAa CTEHAAaX 13 BUILHUM JIOCTYIIOM JIO0 HUX CYyO’€KTIB 3BEpHEHHs a00
BUJIAIOTHCS MpaiiBHUKamMu LleHTpy.

3.4. Ocobam 3 oOMexeHUMHU (I3UMYHUMH MOMJIMBOCTSIMH 3a0€3MeUy€ThCS
BUTBHUN JOCTYT A0 BCi€i iH(opmMartii, po3mimieHoi y npumimenHi Llentpy. B pasi
MOXXJIMBOCTI Ha  1HGOPMAIIMHMX  TEpMIHAJAX  PO3MINIYETHCS  TOJIOCOBA
iH(dopmarris/BigeoiHpopMallis, a TaKOXK 3IIMCHIOETHCA 1H(QOPMYBAHHS IHIIUMU
crioco0amu, SiKi € 3py9HUMH 7151 0C10 3 00OMeKEeHUMU (HI3UIHIUMH MOXKITUBOCTSIMHU.

3.5. V po6oti llentpy MOXyTh OpaTu ydyacTh MNPEICTaBHUKH CYO’€KTIB
HaJlaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TIOCIAYr JJIi HaJIaHHS KOHCYJbTalliil cy0’ekTam
3BEpPHEHb Ha OCHOBI y3TOJIKEHUX PILIEHb.

4. Inghopmauyiiina ma mexnon102iuna KapmKu AOMIHICMPAMUBHUX NOCITY2

4.1. TadopmariiiHi Ta TEXHOJOTIYHI KapTKH aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT
3aTBEP/KYIOThCS Cy0’€KTaMM iX HaJaHHS BIAMOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo
aZMiHICTpaTUBHI OCTYru», moctanoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Bix 30 ciuns
2013 poxy Ned4 «ITpo 3aTBepIPKEHHS] BUMOT JI0 MIATOTOBKH TEXHOJIOTTYHOT KapTKU



aZIMiHICTPAaTUBHOI MOCITYT'H», @ TaKOX IHIIMX HOPMATUBHO-IIPABOBHX aKTiB, IO
perJaMeHTyIOTh HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4.2. BukoHaBUMM KOMITET CEJIHWIINHOI pajau, KepiBHUK LleHTpy MOXyTb
BHOCUTH CyO0’€KTy HaJaHHS aJMIiHICTPAaTHBHOI TIOCIYTH TPOTO3MINI MO0
HEOOX1THOCTI BHECEHHS 3MIH JI0 3aTBEPKEHUX 1H()OPMALIIMHNAX Ta TEXHOJIOTTYHUX
KapToKk (y TOMYy 4YHCHI 1Jis JOKYMEHTIB JO3BUIRHOTO Xapaktepy y cdepi
TOCIIOAAPCHKOT AISLIBHOCTI).

4.3. Y pa3i BHECGHHS 3MiH JI0 3aKOHOJIABCTBA IIOJI0 HAJaHHS IEBHOI
aJIMIHICTpaTHUBHOI TMOCIYyTU CyO’€KT HaJaHHA BIAMOBIAHOI aAMIHICTPAaTUBHOI
MOCIYTH B CTPOK 10 3 poOouux AHIB 1HPOPMYE MpPO 1€ BUKOHABUUNA KOMITET
CEJIMIIIHOT pajiu, KepiBHUKaA LleHTpy, rotye BiAMOBIAHI 3MIHU 110 1H(QOpPMAIIHHUX
Ta TEXHOJIOTTYHUX KapTOK 3TAHO 3 BUMOIaMH YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHU Ta
Pernamenry.

S. Hepwuit koumakm Llenmpy i3 cyo’ekmom 36epHeHHA

5.1. 'V cekropi iHpopMyBaHHA (Ha peuenuii) npaumiBHUKamu LleHTpy
HAJA€ThCS JIOMOMOra Cy0’€KTaM 3BEpPHEHHS Y KOPUCTYBaHHI 1H(OpMaIiiHuMU
TepMiHasiaMu (y pasl iX HasBHOCTI) Ta aBTOMATHU30BaHOIO CUCTEMOIO KEpyBaHHS
yeproro (y pasi il HassBHOCTI), 3/{IHCHIOETHCSI KOHCYJIBTYBAHHS 13 3araJIbHUX MUTaHb
opraizaiiii pobotu LlenTpy Ta nmopsaaky npuiiomy cy0’€KTiB 3BEpHEHHSI.

5.2. YV cekropi iHpopMyBaHHS (Ha pereniii) MPOBOAUTHCA 1HPOPMYBAHHS
CyO’€KTIB 3BEpHEHHS PO HAJIEKHICTh MOPYIICHUX HUMH MUTaHb 0 KOMIIETEHIII1
[leHTpy, KOHCYJIBTYBaHHS CyO’€KTIB 3BEPHEHHS 1100 MOPSAJIKY BHECEHHS ILUIATH
(amMiHiCTpaTUBHOTO 300pY) 32 HaJaHHA TUIATHUX aJMIHICTPATHBHUX MOCITYT Ta
CTOCOBHO TUTATI)KHUX PEKBI3UTIB VIS CIUIATU aMIHICTPATUBHOTO 300Dy, HATAETHCS
1HIIa JOMoOMora, sika HeoOxigHa Ccy0’eKTamM 3BEpHEHHS [0 MpUHOMYy iX
cremianicrom (aaminictparopom) LleHTpy.

5.3. Indopmarrisa nipo LlenTp, 3a3HaueHa B myHkTi 3.1. nuporo Permamenty, a
TaKOX BIJIOMOCTI MpPO HOro Micle po3TallyBaHHs (T€PUTOPIATbHUX MHIAPO3ILIIB,
BIJTAJICHUX MicIlb Il poOoTH creriaiicTiB (aaminicrparopis) Llentpy (B pasi ix
YTBOPEHH:)), PO3MIILYIOThCS B OKPEMOMY pO31ili Ha odiiiiiHoMy BeO-caiTi
cenuuiHoi paau abo Ha BiacHoMy BeO-caiiTi LleHTpy, a Takox BeG-mopTail
«PerionansHuil BIpTyanbHUN OGQIC EIEKTPOHHUX AaJMIHICTPATUBHUX MOCITYT
JlainponeTpoBCchKOi 00macTin(e-services.dp.gov.ua).

5.4. Indopmarmis, ska po3minryerbes y mupuminieHHi llentpy, Ha #oro
iHopmariiHux pecypcax (BeO - caiitax 1, B pa3l HAsIBHOCTI, TepMiHajax),
MOBUHHA OyTH aKTyaJIbHOIO 1 BUYEPITHOIO.

5.5. Cy0’exTamM 3BepHEHHS, SIK1 3BEPHYJIMCS 3a JOTIOMOTOI0 3aC001B



TeJleKOMyHikamii (TemedoH, eIeKTpOHHA TOMmITa, IHII 3aco0u 3B SI3KY),
3a0€3IeuyeTbCs  MOXJIMBICTE  OTpUMaHHS  iHdopMamii  1po  HaJaHHSA
aaMiHICTpaTUBHUX Tocayr LleHTpoM y cmociO, aHaJoOTiYHUN 10 crocoOy
3BEpHEHHSI.

6. Kepyeanmus uepzorw y Ilenmpi

6.1. 3 Meroro 3a0e3meueHHs 3pyYHOCT] Ta ONEPATHBHOCTI 0OCITYyTrOBYBaHHS
cy0’€eKTiB 3BepHEHHS y LIeHTpi BKMBAIOTHCA 3aX0U IS 3aM00ITaHHs YTBOPEHHIO
4yepru, a y pasi ii yTBOpeHHsI — JAJis KepyBaHHSI YEProro.

6.2. Y pa3si 3anpoBaP)KeHHS] aBTOMAaTU30BAHOI CUCTEMH KEPYBAHHS YEPIOI0 B
L{eHTpi cy0’€KT 3BEpHEHHS IOBUHEH 3apEECTPYBATHUCH 3a JOIIOMOTOI0 TepMiHaja B
TaKiil cUCTeM1, OTpUMAaTH BIMOBITHUN HOMEpP y Yep3i Ta OUIKyBaTH Ha TIPUHOM.

6.3. V llentpi Moxke 3HICHIOBATHUCA TMOMEPEaHIN 3amuc Ccy0’ €KTiB
3BEpPHEHHS Ha MPHUIOM JI0 crielianicra (aaMiHicTpaTopa) Ha NEBHY BU3HAYCHY JIaTy
(menn) Ta yac. IlomepemHiii 3amuc MoOXKe 3IIMCHIOBATHCS IIIIXOM OCOOHMCTOTO
3BEpHEHHS 10 npaiiBHUKIB LleHTpy Ha pereniii, 3a TeaepoHoM Ta/abo NHUIIXOM
€JIEKTPOHHOI peecTpalii Ha 1HpopMauiiiHux pecypcax Llentpy. IIpuitom cy0’ekTiB
3BEpHEHHS, SKI 3apeecTpPyBajCh 3a JOMOMOTOI MOMEPEAHBOTO  3almucy,
3MIIACHIOETHCS Y BU3HAUYEHI KepiBHUKOM LIeHTpy rogunu.

6.4. LleHTp MOXe BUKOPHUCTOBYBATHU IHII1 IHCTPYMEHTH KEPYBaHHS 4YE€Prolo,
rapaHTylouu JOTPUMAHHS IPUHIUITY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEpPHEHHS.

[. Ipuitnamms 3as6u ma inwux 0okymenmie y Ilenmpi

7.1. TlpuiiHarTs Bim cy0’eKkTa 3BEpHEHHS 3asBU Ta IHIIUX JOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX [JI HaJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHOI MOCHyrd (Jaiai — BXIJIHMM MakeT
JIOKyMEHTIB), Ta TIOBEPHEHHS  JOKYMEHTIB 3  pe3yJbTaTOM  HaJaHHSA
aJIMIHICTPATUBHOI MOCHYTU (Jani — BUXIAHMM MakeT JOKYMEHTIB) 3M1MCHIOETHCS
BUKITI0YHO y LleHnTpi (a00 HOro TepuTOpiaabHUX MiAPO3/iiax, BiIJATCHUX MICIISIX
I poOOTH crieriaticTiB (aaminicTparopiB) LieHTpy (B pa3i iX yTBOpEHHS)).

[IpuiiHATTA 3a8B I8 OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BiA (Pi3nyHUX
0ci0, y ToMy 9uci (Gi3UUYHUX 0CI0 — MiAMPUEMIIB, 3AIMCHIOETHCS HE3AJICKHO BIJT

3asBH BiJl IOPHIMYHHX OCI0 MPUMMAIOTHCSA 32 MICIIE3HAXOMKCHHSIM TaKHUX
oci6 abo y Bumagkax, nependadyeHUX 3aKOHOM, 3a MICIIEM MPOBAKCHHS
MISTIBHOCTI a00 MICHE3HAXOMHKEHHSIM BIAMNOBIAHUX OO €KTIB, SKIIO I1HIIE HE
BCTAHOBJICHO 3aKOHOM.

7.2. TlpuiiHATTS BiAg CyO’€KTIB TOCIOJApIOBaHHS 3asBU IIPO BHAAUY
JOKYMEHTIB JTO3BUTILHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAOThCS OO Hel,



JeKJIapariii BiIMOBITHOCTI MaTepiabHO-TEXHIYHOT 0a3W BUMOTaM 3aKOHOJIAaBCTBA,
BH1aua (1mepeoopMiieHHs, aHyJIFOBaHHS ) JOKYMEHTIB JO3BUILHOTO XapakTepy, sKi
obopmiIeHI  JTO3BUIBHUMHM  OpraHaMH, Ta  3apeecTpOBaHUX  JICKjIaparliit
3MIICHIOIOTHCS BIIMOBIIHO 10 3akoHy YKpainu «IIpo 03BUIbHY cucteMy y cdepi
rOCIOJIaPCHKOT AISITLHOCTIY.

7.3. Cy0’€eKT 3BEpHEHHSI Ma€ MPaBO MOJATH BXITHUN MakeT JOKYMEHTIB Y
[lenTpi (¥ioro TepUTOpIATBPHUX MiAPO3AUIAX, BIMTAICHUX MICIIX i1 poOOTH
crienianictiB (agminicTparopis) LleHTpy (B pasi ix yTBOpeHHs)) 0coOUCTO, Yepe3
npeIcTaBHUKAa  (3aKOHHOTO  MPENCTaBHUKA), HAJICIaTH  KWOTO  IOIITOIO
(peKOMEeH/I0BaHUM JIMCTOM 3 OIKMCOM BKJIAJIEHHS) a00 y BUIIAJKax, MepeadadueHux
3aKOHOM, 3a JIOOMOTIOK 3ac001B TEIEKOMYHIKALIMHOrO 3B’S3Ky. 3asBa s
OTPUMaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTHM B €JIEKTPOHHINA (QOpMI MOJAETHCA Yepes3
€IuHNI JepKaBHUM TMOpTain aJMIHICTPaTUBHMX IOCIYT, y TOMY YHCII 4epes3
IHTETpOBaHI 3 HHUM 1H(GOpPMAIIMHI CHUCTEeMH JIepKaBHUX OpraHiB Ta OpPraHiB
MICLIEBOTO CaMOBPSyBaHHS.

7.4. Y pasi, KOIM BXIJHUN MakeT JOKYMEHTIB MOJAEThCS MPEICTAaBHUKOM
(3aKOHHMM TMPEJICTaBHUKOM) CyO’€KTa 3BEpHEHHS, JO HBOTO JOJAIOTHCS
JOKYMEHTH, $IKI HIATBEP/UKYIOTh 0OCOOy IpeAcTaBHHKA Ta 3aCBIIYYIOTh HOTO
NOBHOBAXEHHS (JOBIPEHICTh a00 1HIIMI JOKYMEHT, IO MOCBIAYYE BIJHOCUHU
IPEeJICTAaBHUITBA).

7.5. Crieriautict (agminictpaTtop) LleHTpy mepeBipsie BiAMOBIAHICTH BXiIHOTO
NaKkeTa JOKYMEHTIB 1H(OpMaliiHii KapTii aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, y pasi
noTpedu — Hajae AOMOMOTY Cy0’€KTYy 3BEpHEHHS B 3allOBHEHHI OJlaHKa 3asBU. Y
BUIIAJIKY, SIKIIO Cy0’€KT 3BEPHEHHS MPHUITYCTUBCS HETOYHOCTEH ab0 MOMUIIKHU T
yac 3aroBHEHHs OJlaHKa 3asBH, creriamict (aaMinictparop) LleHTpy moBigomiisie
Cy0’€KTy 3BEpHEHHsSI MpO BIJAMOBIIHI HEIOJIKM Ta, y pas3l moTpedu, Hagae
HEOOXIHY JOMOMOTY B iX YycCyHeHHI. Bci BumpaBieHHS mijg 4Yac MTPUAHSTTS
BX1JTHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB MIATBEPIKYIOThCS MiAMUCOM Cy0’€KTa 3BEPHEHHSI.

7.6. Croeriamict (agMiHICTPaTOp) CKJIaJa€ OMNUC BXIJHOTO IaKeTa
JIOKYMEHTIB, y SKOMY 3a3HayaeThCs I1HQOpMalis Npo 3asBy Ta MEperiK
JIOKYMEHTIB, TMOJAHUX Cy0’€KTOM 3BepHeHHs. OmNuc CKIAaNaeThCs y JABOX
MPUMIpHUKAX.

7.7. Cy0’exTy 3BEpHEHHS HAJAEThCS MPUMIPHUK OIKCY BXIJHOTO MaKeTa
JIOKYMEHTIB 3a MIAMUCOM 1 3 TMEeYaTKOK (IITaMIoM) BIAIMOBIHOIO CIeLialicTa
(amminicTparopa) LleHTpy, a TaKoX 3 BIAMITKOIO MPO AATy 1 Yac HOro CKIIaaaHHs.
Jpyruii TOpUMIPHUK ONUCY BXIJHOTO TMakeTa JOKYMEHTIB 30epiraerbcsi B
MaTepiajax CIOpaBH, Y BHUIAAKy 3acTOCyBaHHS Yy LleHTpi eneKTpoHHOTro
JOKYMEHTOOOITY — B €JIeKTPOHHIH Popmi.

7.8. Cnemianict (agminictparop) LlenTpy mig dac oTpuMaHHS BXiIHOTO
makera JOKYMEHTIB 3000B’si3aHUIl 3’SCyBaTH MNPUHHATHUN a1 cy0’ekra



3BEpHEHHS CIIOCIO HOro MOBIAOMIICHHS PO PE3yNbTaT HAJaHHS aAMIHICTPATUBHOI
MOCIYrd, a TaKOoX CIoci0 Tmepenadl MOMY BHUXIJHOTO I1akeTa JOKYMEHTIB
(ocobucro, 3acobamMu MOMITOBOTO ab0 TEIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B’SI3KYy), OakaHe
MicCIle OTpUMaHHS O0(OPMIICHOTO Pe3yabTaTy HaJaHHS aaMiHICTPaTUBHOI TOCTYTH
(y Lentpi, #ioro TepuTopiaibHOMY MiAPO3aLTI, BIIIIICHOMY POOOYOMY MICIIl JIJIst
pobotu cremianicta (agMminictparopa) Llentpy (B pasi iX yTBOpPEHHS)), PO IO
3a3HAYa€ThCSl B OINKCI BXIJHOIO TIaKeTa JOKYMEHTIB Yy TianepoBii Ta/abo
eJIEKTPOHHIN popmi.

7.9. Cremiamict (amMminictparop) LleHTpy 31iHiCHIOE peecTpaliito BXiJTHOTO
nmakeTra JOKYMEHTIB MUISIXOM BHECEHHs JaHUX J0 XKypHalIy peectpamii (y
nanepoBiii Ta/abo enekTpoHHIM Qopmi ). Ilicns BHECEeHHA MAaHUX COpaBl
IPUCBOIOETHCA HOMEp, 3a SAKUM 3AIIMCHIOEThCA 11 1eHTU(]IKalis Ta AKUN
bikcyeTbes Ha OJ1aHKY 3asBH 1 B OMKCI BXIJTHOTO MAKEeTa TOKYMEHTIB.

7.10. SIxmo BXITHUM MakeT JOKYMEHTIB OyJio OTpUMaHO 3aco0aMu
MOIITOBOTO 3B’SI3KY 1 BIH HE MICTUTH 1H(OpMaIi Mpo NpUHHATHUN 111 Cy0’eKTa
3BEPHEHHS CIOCIO HOro MOBIMOMJICHHS, CHCMIATICT (aJAMIHICTPATOp) HE IMi3HIIIE
HACTYITHOTO pPOOOYOro JHS HaJACUIa€ CYyO €KTOBI 3BEPHEHHS EJIEKTPOHHOIO
MOIITOI0 YW IHIIUMH 3aC00aMH TEIEKOMYHIKAIIMHOTO 3B’S3Ky a00 MOIITOBUM
BIJIIPABJIECHHSAM OMNKC BXIJIHOTO MakeTa AOKYMEHTIB (Ta/ab0 MOro BiJi CKaHOBaHY
KOIIi10).

7.11. Skmwo mix yac NPUUHATTA BXIJIHOTO MAKETa JOKYMEHTIB CHELIaTICT
(agminicTparop) BusSBHB (DaKT BIJICYTHOCTI OJHOTO YU KUIBKOX JIOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JJI1 OTPUMAaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (Mepea0dadeHoro 3aKOHOM
Ta BIJAMOBIIHOIO 1HQOPMAIIMHOI KAPTKOK aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH), abo
OYCBHUIHY ITOMMJIKOBICTb, HETOYHICTh UM HEMOBHOTY BIJIOMOCTEH, CIEIiaiCT
(agminicTpaTop) 3a BUOOPOM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS a00 PEECTPYE BXITHHMA MaKeT
JIOKyMEHTIB 3 HeJoJlikaMu, a00 MOoBepTae NOKYMEHTH CyO0’ €KTy 3BEpHEHHS 0e3
peecTpartiii 111 yCyHEHHS HEJIOJIKIB.

7.12. Y pa3si peectpailii BXiTHOTO TaKeTa 3 HEMOIIKaMU CyO’ €KT 3BEPHEHHS
OJIHOYACHO TOBIIOMIISIETBCS MPO TMOTPEOYy YCYHEHHS 3a3HAYEHUX HEAOJIKIB Ta
MOMNEPEIKAETBCA PO HWMOBIPHICTh HEraTHUBHOTO pIIICHHS Yy BUNAJKY I1X HE
yCyHeHHs. SIKIo Cy0’eKT 3BEpHEHHS HAJCWIAE BXIJHUW MMaKeT JIOKYMEHTIB
3aco0aMu MOIITOBOTO 3B’SI3KY, BiH 1H()OPMYETbCS PO BUSABICHI HEIOJIKH Y
BIJIMOBITHOMY MOBIJJOMJICHH1 200 TeIe(hOHOM.

7.13. TIlicms peectpamii BXIZHOTO TIAKeTa JOKYMEHTIB  CIICIIIICT
(amminictparop) LlenTpy dopmye crpaBy y marnepoBiit Ta/abo eaeKTpOHHIH Gopmi
Ta y pa3i noTpedu 31HCHIOE 11 KOMiIOBaHHS Ta/ab0 CKaHyBaHHS.

7.14. Tadopmarito mpo BUMHEHI nii cremianmicT (amMminictparop) LleHTpy
BHOCHUTbH JI0 JIUCTA MPO MPOXOJKEHHS CIpPaBU y MarepoBiil Ta/abo eIeKTpOHHIN



dopmi. Jluct Tpo TPOXOHKEHHS CIpaBU TaKOX MICTUTh BIJOMOCTI PO
MOCIIOBHICTD Ji# (eTalliB), HEOOX1THUX JJIs HaJAaHHS aJMIHICTPATUBHOI IMMOCIYTH,
Ta 3aJIy4eHHS Cy0’€KTIB HaJ@aHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

8. Onpauroeannsn cnpasu (6xionoz2o nakema 00OKymeHmias)

8.1. OmpauroBaHHs  BXIJHMX TaKeTIB JOKyMEHTIB Ta  HaJaHHsA
aJIMiHICTPATUBHUX MOCTYT 3A1MCHIOETCS Cy0’€KTaMHU HaJaHHS aaIMIHICTPAaTUBHUX
MOCITYT BiJMOBIIHO /10 TEXHOJOTIYHUX KapTOK.

8.2. Ilicns BumHEHHsS [iii, mependadyeHux pos3auviom 7 Permamenry,
cremiaict (aaMminictparop) LleHTpy He mi3HiIe HACTYITHOTO pOO0YOro JHS IMiCsA
OTPUMaHHS BXIJHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB 3000B’S3aHHUI HanpaBUTU (TIEpeaTH)
Horo cy0’ekTy HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH, 10 KOMIIETEHIli SKOTO
HAJICKUTh MPUUHSTTS PIIIEHHS Yy CIpaBi (Jaji — BUKOHABEIIb), PO 10 POOUTHCSA
BIJIMITKA B JIUCTI MPO MPOXO/KEHHS CIPABH 13 3a3HAYCHHSIM Yacy, JIaTu 1 cy0’ekTa
HaJ[aHHS aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, JIO SAKOTO i1 HAMpaBJIEHO, Ta MPOCTABISETHCS
OiANKC 3 TedaTkoro (ImTaMioMm) cremiaigicta (agminicTparopa) lleHtpy, mio
nepeaB BIAMOBIAHI JOKYMEHTH.

8.3. Ilepenaua crpa y nameposiii popmi Bix Llentpy (ifioro TeputopiaibHUX
HiPO3MITIB, BIAMATCHUX MiClb JUIi POOOTH CHEIaliCTIiB (aaAMiHICTPaTOpPiB)
LlenTpy (B pa3si iX yTBOpEHH:)) 10 BUKOHABIIB 3/IIHCHIOETHCS HE MEHIIIC HIXK OJMH
pa3 mpoTIroM podOUYOTro AHS, LIISXOM OTPUMAaHHS CIpaB MPEICTABHUKOM Cy0’€KTa
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI TMOCIYrM abo iX JOCTaBKM YHOBHOBaXEHUM
npaiiBHUKOM LleHTpy, HaJicCUJIaHHA Bijl CKAHOBAaHUX IOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHSIM
3ac001B TEJIEKOMYHIKAIIIHOTO 3B 513Ky a00 B 1HIIIUH CrOCiO.

8.4. V pa3si, SKI0 aJMIHICTpaTHBHA TOCIyra MOTpedye IEKUTbKOX il
(eramiB) a1 i BHpIIIEHHS Ta J03BoJIA€E (Tepeadavae) mapajieabHe OMpaifOBaHHS
CIpaBu JBOMa 1 OuIble CyO0’€KTaMu HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX TOCHYT,
crieniaiict (aaminictparop) LleHTpy 3a0e3nedye NpoXoKEHHS KX Jii (eTariB) y
BCTAHOBJICHOMY TIOPSAJIKY BIJMOBITHO O TEXHOJOTIYHOI KAPTKHU aaMIHICTPATUBHO1
nociayru 6e3 ydacTi cy0’€KTa 3BepHEHHS LIISTXOM MIXXBIJIOMUYO1 B3aeMO/IIT (B TOMY
YUCIi, Y pa3l MOXJIUBOCTI, 13 3aCTOCYBAaHHSIM €JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OITY).
JInst uboro mMatepiaiu CIpaBU UM iX KOMii y manepoBiid Ta/abo enekTpoHHil popmi
OJTHOYACHO TepeAaroThcsl ab0 HAACWIAIOTBCA YCIM 3aly9eHUM BHUKOHABILSM.
3Be/IcHHs MaTepialiB COpaBU 3IIMCHIOETHCS BHUKOHABIIEM, IO YyXBajoe (abo
roTye) KiHIIEBE PIIIECHHS Y CIpaBi.

8.5. OTpuMaBmIM CripaBy, BUKOHABEIlb 3000B’sI3aHUI BHECTH 3alUC MPO 1l
OTPUMAaHHS 13 3a3HAYCHHSAM JIaTH Ta 4Yacy, a TaKOX MPI3BHINA, IMEHI, IO 0aTHKOBI
BIJMOBIAANIBHOI TOCAJI0BOTI 0COOM 10 JIMCTa NP0 MPOXOMKEHHS CHOPaBH Yy
nanepoBii Ta/abo eneKTpoHHii popmi.



8.6. KoHTponp 3a MOTpUMaHHSM BHKOHABIIIMH CTPOKIB PO3TIISIAY CHpPaB Ta
IPUAHATTS PillleHb 3IHCHIOEThCS CrerianictaMu (aaminictparopamu) LieHTpy.

8.7. BukoHaBelp 3000B’3aHUM PO3IVITHYTH CIIPaBy Ta MPUUHATH 100 HEl
pIILIEHHS] Y CTPOKH, BU3HAYEHI 3aKOHOM Ta 3a(iKCOBaH1 y TEXHOJIOTIYHINA KapTIii
aJMIHICTPATHUBHOT TTOCIYTH.

8.8. Bukonasenb 3000B’s13aHuI cBo€yacHO iH(popmyBaTu KepiBHUKaA LleHTpyY
PO MEPEIKOAN Y JOTPUMAHHI CTPOKY PO3TIISIY CIPAaBH Ta MPUHHATTI PIILICHHS, a
TaKOX 1HII TPOOJIEMH, 10 BUHUKAIOTH IMiJl Yac PO3TJsAy clipaBu. BukoHaBelb
3000B’s13aHMI HajaBaTH 1HGOpPMAII0O HA YCHUN a00 MUCHMOBHUH 3amuT (y TOMY
YHUCIII EJIEKTPOHHOIO IOINTOI0) cheriaiicta (aamiricTpaTopa) LleHTpy mpo Xinx
po3risiAy crmpaBu. Y pasi BUSABIEHHS (AKTy MOPYIIEHHS CTOCOBHO PO3TIISILY
crpaBu (BUMOT MIOJI0 CTPOKIB HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI TMOCIYTd TOIIO)
crieniaiict (aaMmiHicTpaTop) 3000B’sI3aHHMI HEBIAKIAAHO iHGOpPMYBaTH PO Iie
kepiBHUKa LleHTpy.

9. Ilepeoaua pe3ynvmamy HAOAHHA AOMIHICIMPAMUBHOT NOCIy2U
(8uxiOH020 nakema 0OKymeHmie) cy0’€Kmy 366pHEHHA

9.1. BukoHaBellb 3000B’s13aHUI HEBIJKJIAIHO, ajie HE MI3HIIIE HACTYITHOTO
poGodoro JHs micas O(OpMIEHHS pe3yJabTaTy HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI
nociyru, c(opMyBaTH BHUXIJHUN MakeT ITOKYMEHTIB Ta HAMpaBUTH HOTO [0
[entpy (iloro TepuTOpiadbHUX MIAPO3IALTIB, BIAJAICHUX MICUb Js poOOTH
crenianictiB  (aaminictparopiB) llentpy (B pasi ix yTBOpeHHs)), NpO IO
3a3HAYAETHCS B JIUCTI PO MPOXOHKEHHS CIPABH.

9.2. Creuianict (aaMmiHICTpaToOp) y JE€Hb OTPUMAHHS BHXIJIHOTO MAaKETy
JIOKYMEHTIB BiJl BUKOHABII 3/IMCHIOE HOTO PEECTPAI0 HUISIXOM YHECEHHS
BIJIOMOCTEH J0 JIMCTa MPO MPOXOJKEHHS CIpPaBH Ta BIAMOBIIHOTO PEECTPY B
naneposiit Ta/abo eaeKTPOHHIM GopMmi.

9.3. Crneuianict (agminicrparop) LleHTpy HeBiakaamHO, aje HE Ii3HIIIE
HACTYHOTO poO0YOro MHS MiC/s OTPUMAaHHS BUXIJHOTO NAaKeTa JOKYMEHTIB,
NOBIIOMJISIE TIPO  PE3yJIbTAT HAJaHHSA AaJAMIHICTPATUBHOI TMOCIAYTH CYyO’€KTY
3BEpPHEHHS y 3a3HauC€HHM HUM crociO (TereoHOM Ta/ad0 MIISXOM HamNpaBICHHS
HOMYy CMC - TIOBIJOMJICHHSI, TTOBIJJOMJICHHSI Ha €JIEKTPOHHY MOWTY (y BHUIAIKY
MPUHUHATHOCTI 111 3aMOBHHKA), 3aCO0aMHU MOIITOBOTO 3B S3KY).

9.4. Pe3ynbTaT HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH MEPEAAEThC Cy0 €EKTY
3BEpHEHHSI 0COOMCTO MiA mianuc (y TOMY YUCH MOTrO MPeICTaBHUKY (3aKOHHOMY
NpPEICTaBHUKY)) — 13 NP SBICHHSAM JOKYMEHTa, SKUH IMOCBiIuye ocoly, Ta
JOKYMEHTa, W0 MIATBEPIKYE TIOBHOBAXKEHHS IMPEACTaBHUKA (3aKOHHOTO
npeacTaBHUKA), a00 y BUIAAKaX, Mepea0aueHnX 3aKOHOJAaBCTBOM, MEPENaEThC B
THIMUHY 3pyYHUN 17151 Cy0’€KTa 3BepHEHHS CIoci0: 3aco0aMu MOMITOBOTO 3B SI3KY —



PEKOMEHIOBAaHUM JIMCTOM 13 TOBIIOMJICHHAM MPO Bpy4yeHHS; a00 3a JTOMOMOTOIO
3ac001B TEICKOMYHIKAI[IHHOTO 3B S3KY.

[Hdopmariist mpo 1aTy OTpUMaHHS BUXI1JIHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOM
3BEpPHEHHS 3a3HAYAETHCS B OIMMCI BXIJHOTO MakKeTa JOKYMEHTIB 1 30€epiracThCsi B
MaTepiajiax CIpaBH.

9.5. V pa3l He 3a3HaueHHA CYO €KTOM 3BEPHEHHS 3PYYHOIO JUJISI HBOTO
crioco0y OTpUMaHHS pe3yJbTaTy HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYrd a0o HOTOo
HeoTpuMaHHs B LleHTpi TPOTATOM MABOX MICSIIB, BIAMOBITHI JOKYMEHTH
HAJICUJIAIOTBCSA CYO’€KTy 3BEpPHEHHS 3aco0aMM TIOIITOBOTO 3B’S3Ky. Y pasi
BIJICYTHOCTI BIIOMOCTEW MPO MiClLie MPOKUBaHHS (MICLIE3HAXOKEHHS) Ccy0 €KTa
3BEpHEHHS Ta  1HIIOI  KOHTAaKTHOI  1H(oOpMalii, pe3yabTarT  HaJdaHHS
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 30€pIra€TbCsi MPOTITOM TPUMICSYHOIO CTPOKY B
[lenTpi, a MOTIM MIepeIA€ThCS HA apXiBHE 30epiraHHsl.

9.6. Y pasi, fSKIIO aaMIHICTpaTHBHA IIOCAyra HaJIa€TbCs HEBIJIKIIAIHO,
OMpaIllOBaHHS  Ta  BUPIIMIEHHS  COpPaBU  3/IMCHIOETHCA  CHEIiaicTaMu
(agminicTparopamu) B LleHTpi 3rilHO 3 TEXHOJOTIYHOK KapTkoio. [Ipu mpomy
PEECTPYETHCSL pe3yiabTaT PO3IIIALY CHpaBu B KypHaii (y mamepoBiii Ta/abo B
CJIEKTPOHHIN (opmi), HeraHO (QOPMYeETbCS BUXIIHUM TMAKET JOKYMEHTIB Ta
nepeaeThes Cy0’ eKTy 3BEPHEHHS.

9.7. BiamoBIHAJLHICTE 3a HECBOEYACHE Ta HEHAJIEKHE HaJTaHHSI
aAMIHICTPAaTUBHUX TMOCITYT HECYTh BHKOHABIll Ta B MeEXaX IOBHOBAXKECHb —
crieniaiictu (aamiHicTpaTopu) 1 kepiBHUK LleHTpYy.

9.8. BimmoBa B HagaHHI aJAMIHICTPATUBHOI TIOCIYTU O(QOPMISETHCS
BUKOHABIIEM MHCHMOBO 3 BHU3HAYEHHSM Tepen0adyeHuX YMHHUM 3aKOHOaBCTBOM
VYkpainu mijicras.

9.9. Indopmaiiis mpo KOXKHY HaJlaHy TIOCIIYTY Ta CIpaBy y maneposiit Gpopmi
(xomist) Ta/abo B eNEeKTpOHHIN (opMi (BiJl CKaHOBaHI JOKYMEHTH), 30KpeMa, 3asiBa
cy0’ekTa 3BEpHEHHS Ta pe3yJbTaT HaJaHHA aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH
30epiratotbes 'y Llentpi. Bei marepianu cnpaBu (opuriHaiu) 30epiraroTbCst y
BUKOHABIIS.

10. Ockapicennn pezyivmamy HAOAHHA AOMIHICIMPAMUGHOT NOCIYZU

10.1. CyG’eKT 3BepHEHHS Ma€ MPaBO MOJATH CKapry Ha OTPUMaHHI uepes
[lenTp pe3ynbTaT HaJaHHS AaJMIHICTPAaTHBHOI IOCIYTH 10 Cy0’€KTa HaJaHHS
aJIMIHICTPATHUBHOI TIOCIYTH — BUKOHABIIS, 200 /10 BUIIOTO OPraHy BiJIHOCHO TOTO
opraHy, IO BUPINIMB CIpaBy (B pasi, SIKIIO TaKWi BUIWNA OpPraH iCHY€), Ta B
CYZOBOMY MOPSAKY.

10.2. Ckapra, mo mnomaetbcsi a0 Llentpy, miansrae peectpauii B
YCTaHOBJICHOMY MOPsAKy. He mi3HilIe HACTYmHOro IHS 3 MOMEHTY peecTparii



cKapra pa3oM 3 MarepialamMi, W0 JOJAIOTBCA JO Hei, HampaBIsSeThCS
(mepemaerncst) cy0’€KTy 11 po3TIIALy.

10.3. Cy0’€eKT po3riisity ckapru 3000B’sI3aHUIM PO3TIISIHYTH i BIJIMOBITHO 0
BUMOT YMHHOTO 3aKOHO/JABCTBa YKpaiHH Ta 3a0e3NeuuTH Tepenady pilleHHS B
[lenTp 11 MOBENEHHS 0 BioMa 3asiBHUKA.

11.  Ockapoicennsn 0iti abo He30ianvHocmi cneyianicmie
(aOminicmpamopis) Ilenmpy

11.1. VY Lentpi (fioro TepuTopialbHUX MIAPO3ALIAX, BITATCHUX MICIAX TS
pobotu cnemianictiB  (amMmiHicTpaTopiB) llenTpy (B pasi ix yTBOpEHH:))
3IIACHIOETHCS OOOB’SI3KOBE BEJEHHS KHWUTM BIATYKIB 1 IMPOIO3UIIN Ta CKPUHBKU
3BEpHEHb 1 MPOMO3MLIMA, JIOCTYH [0 SKHUX HAJa€TbCcs KOXKHOMY CYO’€KTY
3BEPHEHHSI.

11.2. byab-sikuii cy0’€KT 3BEpHEHHSI Ma€ MpaBO MOJATH CKapry Ha Jii abo
Oe3isIbHICT CHEHiaNicTiB (aAMIHICTpaTOPIB), KepiBHUKA [[eHTpy, AKIO BBaXKae,
10 HUMHU MOPYIIEHO MOTO MpaBa, CBOOOIU UM 3aKOHH1 IHTEPECH.

11.3. Cy0’ekTOM pO3TIAYy CKapru Ha [ii 4d OE3IsUIbHICTh CIEIIaliCTIB
(amminictparopiB) LlenTpy € kepiBauk LlenTpy. Cy0’€KTOM pO3IIISIy CKaprd Ha
Iii un Oe371sIbHICTh KepiBHUKA LIeHTpy € cenumamii rojoBa abo HOro 3aCTyIHUK
BIJIOBIJTHO /10 PO3NOALTY (PYHKIIOHAIBHUX 000B’SI3KIB.

11.4. KepiBauk llenTpy posrisagae ckapry Ha nii abo Oe3isbHICTb
cnemiaiictiB  (agmiHictparopiB) LleHTpy HeBiAKIagHO, aje He Ii3HiIIe
I’ ITHAALSITH JTHIB 3 MOMEHTY ii peectpariii. Y BHUIAJIKy, SKIIO cKapra moTpedye
JIOIATKOBOTO  JIOCHI/PKEHHS MartepialiiB CIpaBU YW BYMHEHHSA IHIIUX i,
HEOOXITHUX s 00 €KTUBHOTO PO3TJSAY CKapru, KepiBHUK LleHTpy mae mpaBo
MPOJIOBXKUTH TEPMIH PO3TIISAAY CKaprH, aje He OuTblle HDK JO TPUALSTH HIB 3
MOMEHTY PEECTpAIlii CKaprH, Mpo II0 MOBIAOMIISIE Cy0’€KTa 3BEPHEHHS TUCHMOBO
a0o B 1HIIKN 00paHMii cy0’€KTOM 3BEpHEHHSI CIIOCIO.

11.5. KepiBuuk LlenTpy BumMHs€ BCl HEOOXiAHI nii I TPUHAHATTS
00’€KTUBHOIO pILIEHHS 3a CKaprolo, B MEXKax CBOIX MOBHOBa)KEHb, BHPIIIYE
NMUTAHHS NP0 JUCIMILTIHAPHY BIAMOBIAATBHICTh CHEIIATICTIB (aIMIHICTPATOPIB)
Lentpy.

11.6. [ii abo Oe3nisnbpHICTh NMpaniBHUKIB LleHTpy MOXYyTh OyTH OCKap>KeHi
710 CyZly B MOPSIIKY, BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOM.
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	2. Вимоги до приміщення, у якому розміщується Центр

