JlonaTok 8
710 PIIICHHS CEMIIHOT pajn
Big 30.01.2017 poky Ne 42-3/VII

ITOJIOKEHHA
NPO BiJAij1 3 NUTAHb HAaHHA aaMiHicTpaTuBHUX nocayr - ITHAIIL
BHKOHAaBYO0ro komirery IIoKpoBCHKOI ceJIMIHOI paau

1. 3azanvni nonosrcenns

1.1. Bigmin 3 nuTaHb HajgaHHA aaMiHicTpaTuBHMX mnocayr — I[IHAII
BUKOHABYOT0 KomiTeTy [TokpoBCchbKOi cenuimnoi paau (1am — L{eHTp) yTBOproeThCs
3 METOI 3a0e3MeUeHHsT HaJaHHS aAMIHICTPATHBHUX TOCIYT MPH BUKOHABUYOMY
koMiTeTi [TokpoBChKOi cenuuIHoi paju.

1.2. enTp — 1e CTpyKTYpHHUI MIAPO3/17 BUKOHABUOTO KOMITETY CEIMIIHOI
paau, B SIKOMY HAJAlOTbCS aIAMIHICTpaTUBHI MOCIYTd, IependadyeHi YHMHHUM
3aKOHOJIAaBCTBOM YKpaiHu, depe3 creriaiicra Biaaiy (aaMiHicTpaTopa) IMIIIXoM
HOro B3aeMO/1i 3 cy0’€KTaMH HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

1.3. PimieHHa mono yTBOpeHHs, JikBiAamii abo peopranizauii LleHTpy
MPUNMAETHCS CEIUIHOK PAIOI0.

1.4. llentp y cBoiil nismbHOCTI KepyeThesi KoHCTUTY1IE€0 Y KpaiHu, 3aKOHAMU
VYkpainu, aktamu [Ipesuaenta Ykpainu 1 Kabinery MinicTpiB Ykpainu, pillieHHIMA
[EHTPAIBHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BHUKOHABYOI BIJIaJd, OPTaHIB MICIIEBOTO
camMoBpsiLyBaHHs Ta [100KeHHsIM Npo B 3 TUTaHb HAJJAaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
nociyr — [THAII BukonaBuoro komitery IlokpoBChKOi cenuiinHoi paau (gam —
[Tonoxenns).

1.5. TlonoxeHHs BCTaHOBIIOE TIPaBOBI 3acaidl MJisSUILHOCTI, BU3HAYa€
CTpykTypy Ta kommeteHilito lleatpy. Ilopsamok B3aemomii, MO BCTaHOBIIOETHCS
HUM, € 000B’SI3KOBUM JI0 BUKOHAHHS JIJIs BCiX, XTO Oepe ydacTb y pooorti Llentpy.

1.6. ITonosxeHHs po3po0OJICHO BIAMOBIIHO 10 3aKoHIB YKpainu «IIpo miciieBe
caMOBpsiIyBaHHsS B YKpaiHi», «[Ipo agminicTpaTuBHi ocayru», «IIpo mo3BiuibHY
cucteMy y cdepl rocnogapchbkoi AisTbHOCTY, «IIpo BHECEHHSI 3MiH JI0 NESIKUX
3aKOHOJJABYMX aKTiB Y KpaiHM 100 PO3IIMPEHHS TOBHOBAYKEHb OPT'aHiB MiCLIEBOTO
CaMOBpSIJTyBaHHS Ta ONTUMI3allii HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYTY, TOCTAHOBU
Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 20 isrororo 2013 poky Nel18 «I1po 3aTBepaxeHHs
[IpuMipHOrO MONOXEHHS NPO LIEHTP HAJAHHS aaMIHICTPATUBHHUX mOCayr» (i3
3MiHaMH ), IHIITUX HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTIB, 1110 PETYJIIOIOTh BITHOCUHU Y cepi
HaJIaHHSI JIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.



2. Ocnoegni 3a60anns Ilenmpy

2.1. OcHoBHuMH 3aBlaHHsIMU LleHTpy €:

2.1.1 opranizariist HaaHHS AAMIHICTPATUBHUX MTOCIYT Y HAMKOPOTIIIHMI CTPOK
Ta 3a MiHIMaJIbHOI KUTBKOCTI BiJIBiyBaHb Cy0 €KTIB 3BEpPHEHb;

2.1.2 cropomieHHs TPOUEAypH OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta
MTOJIIMIIIEHHS SIKOCTI 1X HaJaHHS;

2.1.3 3abe3neueHHst iH(OpMyBaHHS Cy0’€KTIB 3BEPHEHb MPO BUMOTH Ta
MOPSAZOK HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT, IIO HANAIOTHCA Yepe3 CrellianicTa
(amminicTparTopa);

2.1.4 cTBOpeHHS 3pYYHHX 1 JOCTYIHHX YMOB JJsi OTPUMAaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX, a TaKOX IHIIUX TMOCIAYr CyO0’€KTaMH 3BEpHEHB; MOOYya0Ba
e(eKTUBHOT CUCTEMH 1X HaJIaHHS;

2.1.5 yHeMOXIMBJICHHS BAHUKHEHHS KOPYMIIIMHUX PU3UKIB 1111 4ac HaJAaHHs
aJIMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX MOCIYT;

2.1.6 opranizamis eQpeKTUBHOI B3aeMOAIl MDK Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb,
crieniajgicraMu (aaMiHICTpaTopaMHu) Ta Cy0 €KTaMH HaJaHHS aJMiHICTPATUBHUX,
THIIUX TIOCIIYT.

3. Opzanizauin pooomu Ilenmpy

3.1. llenTpom 3abe3neuyeTbCs HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT uepes
cremianicta (aAMiHICTpaTOpa) MUIAXOM HOro B3aeMojii i3 cy0’€KTaMu HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

3.2 Ilepenik aaMiHICTPaTUBHUX TMOCHYT, Kl HajaloTbcs udepe3 LleHTp,
BU3HAYAETHCS TA 3aTBEPXKYETHCS CEJIUIIHOIO PaJI0I0, Ta BKIIIOYAE aJIMIHICTPATUBHI
MOCJIYTM OpTaHiB BMKOHABUYOi BIaJH, MEpETiK AKuUX 3aTBepmkeHuit KabGineTom
MinictpiB Ykpainu.

Ha ocHOBI y3romkeHux piieHs 13 cy0’€KTaMu HaJlaHHs aJIMIHICTPATUBHUX
nocayr yepe3 LleHTp MOKyTh HaJaBaTUCS 1HII aIMIHICTPATUBHI MOCIYTH.

3.3. Cy0O’extam HaJaHHA aJMIHICTPATUBHHX TOCIYT 3a00pPOHSETHCS
npuiiMaTH 3asBU, BUJIaBaTH Cy0’€KTaM 3BepHEHb 0(DOPMIICHI pe3yJIbTaTh HaIaHHS
aJAMIHICTpaTUBHUX MOCIyr (y TOMY YMCII PilleHb MpPO BIJIMOBY B HaJaHHI
aJIMIHICTPAaTUBHUX TOCHYT), AKIIO TaKl MOCIYrd HagaroTbes yepe3 LleHTp, kpim
BUIAJIKIB TIOJIaHHA 3asiB uepe3 €IUHUN Aep>KaBHUM MOPTal aJAMIHICTPATUBHUX
HOCJIYT.

3.4. V llenTpi 3a pillICHHAM CEJIMIIHOI pajJd TaKOXX MOXKE 3IIHMCHIOBATHCS
HaJ[aHHS 1HITUX MTOCITYT, a CaMe:

3.4.1 npuiHATTA 3BITIB, JEKJIapaIlii, CKapr;

3.4.2 HamaHHS KOHCYJbTAIIiH;

3.4.3 npuiHATTA Ta BHUAA4Ya JOKYMEHTIB, HE IIOB’S3aHUX 3 HaJaHHSIM
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

3.44 ykianeHHs JIOTOBOPIB 1 yroa TpeACTaBHUKAMH CyO’ €KTIB
rOCIOJIapIOBaHHS, K1 3aiiMalOTh MOHOIIOJILHE CTAHOBHIIIE HA BIATIOBITHOMY PUHKY



MOCJIYT, SIKI MArOTh COIllaJbHE 3HAYCHHS MJIsS HAaceleHHs (BOJ0-, TEIJIO-, Ta3o-,
CJIICKTPOITOCTAYaHHS TOIIIO).

3.5 Ilepenik MyHIIUIAIBLHUX, 1HGOOPMAIIMHO-KOHCYJIBTAIIMHUX TOCHYT,
IHITUX TIOCHYT, SKi HamarThes y LIeHTpi, BCTAaHOBIIOETHCS y BIJAMOBIAHOCTI 10
ykimaneHux Mk LleHTpom Ta cy0’ekTaMu HaJaHHS TaKUX MOCIYT MEMOpPAaHIyMIiB
(yrom) mpo criBmparto.

3.6. Y mpumitieHHi, Ae po3MinryeTses LeHTp, MOXKYTh HaJjaBaTUCS CYMyTHI
nocinyrd (BUTOTOBJICHHS KOIMINW JOKYMEHTIB, JamiHyBaHHs, ¢oTorpadyBaHHS,
NpoAak KaHLEIIPCHKUX TOBapiB, HaJaHHA OaHKIBCHKHX Tochyr Tomio). [{oOip
CyO’€KTIB rOCIIOAapIOBAaHHS JJI HAJAHHS CYNYTHIX NOCAYT y LIeHTpi 3/11HCHIOETHCS
Ha KOHKYPCHIA OCHOBI 3a KpPUTEpIsIMU 3a0€3MEUEHHs MiHIMI3alli MaTepiaabHuX
BUTpAaT Ta BUTPAT 4Yacy CyO’€KTIB 3BEPHEHHs, a TAKOX 3 ypaxyBaHHSM BHUMOT
3aKOHO/IaBCTBA y cpepl OpeHAH Jep>KaBHOTO Ta KOMyHAJIbHOTO MaifHa.

3.7. Hapmanns cy0’exkTaM 3BEpHEHHS KOHCYJbTalllil Ta iHQoOpMaIlii,
MOB’sA3aHUX 3 HQJAHHSAM aJMIHICTPATUBHHUX TOCIYT, OJAHKIB 3asB Ta I1HIIUX
JIOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JUIsI 3BEPHEHHS IIOJ0 HAJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIYr, a TaKOXX HaJaHHSA JOTIOMOTHM B iX 3allOBHEHHI, ()OpMyBaHHI MakeTa
JOKYMEHTIB HE BBAXAIOThCA CYMYTHIMH TIOCIyraMH Ta 3A1HCHIOIOTHCS
crienianicramu (agmiricrparopamu) LleHTpy Ha O€3KOIITOBHIN OCHOBI.

3.8. Ilpu HagaHHI aAMIHICTPATUBHUX Ta IHIIUX MOCIYT 3a0€3MeYyIOThCS:

3.8.1 BUIBbHUH JOCTYN A0 mpuMilieHHs LleHTpy, B ToMy unciii KoM(OpPTHI
YyMOBU Il JOCTyNy o0ci0 3 oOMexeHuMH (DI3UUHUMH  MOKIUBOCTSIMU
(oOnamTyBaHHS BXOMy JO NpuMimieHHs [leHTpy maHmycom, KHOMKOI BUKIIHKY
YeproBoro; BUTbHUN JOCTYI 10 1HGOPMAIIHUX CTEH[IIB, HASIBHICTh TyaJleTy JJIs
JH0JIeH 3 0COOJIMBUMU MTOTPeOaMHU TOIIIO);

3.8.2 oOnamryBanHs iH(OpMAIIWHUX CTEHIIB 13 3pa3KaMu BIAMOBIIHHUX
JTOKyMEHTIB Ta 1iHopmaiii B 00Cs31, JOCTaTHROMY [JJisi OTPUMAaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 CTOPOHHBOT JIOTIOMOTH;

3.8.3 posmimeHHs Ha odiiiHOMY BeO-CalTi CEJIMIIHOI pagul B MEpexi
[HTepHeT Ta 1HIMX pecypcax iHdopMallii po NOPsAIOK HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX
Ta IHIIUX MOCHYT, rpadik podotu LleHTpy;

3.8.4 MOXIIMBICTh HaJaHHS CyYO’€KTaM 3BEpPHEHHS KOHCYJbTAllld Ta
iH(opMallii mpo Xia po3rysay iX 3asB 3a JOMOMOIOK 3ac00iB TEIEKOMYHIKaIlii
(Tenedony, €IEKTPOHHOI MOIITH, 1HIINUX 3aCO0IB 3B’S3KY);

3.8.5 3aiiicHeHHs puiioMy Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 3T1JIHO 3 rpadikoM poOOTH
LenTpy, 3aTBepaxeHoro nuM llonoxeHHsm;

3.8.6 BugaHHs TOBIIKOBO-1H(DOpMAIIHHUX MaTepiaiiB Mpo aaMiHICTpaTUBHI
Ta 1HII TOCIyTH, OE30IaTHE TMOIIMPEHHS TaKWX MaTepialliB y TPHUMIIICHH]
Llentpy;

3.8.7 oOnamtyBaHHS B 30HI OYIKYBaHHS CKPHUHBKH JJISi BHUCIJIOBJICHHS
cy0’eKTaMu 3BEpHEHb 3ayBaK€Hb 1 TMPOMO3UINKA M0N0 SKOCTI HaTaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX, 1HIIUX MOCIYT; MPOBEACHHS CUCTEMATUYHOTO aHANi3y TaKUX
3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3UIIIH, BKUTTS BIAMOBITHUX 3aXO/1B.



3.9. 3asgBa HaA OTpPUMAHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTM TOJAETHCI B
MMChMOBIN, YCHIN 4M eleKTpoHHIN (opmax. [IuceMoBa 3asBa Moxke OyTH mojgaHa
0COOMCTO CYO0’€KTOM 3BEpHEHHS abo0 MOro MpeacTaBHUKOM (3aKOHHUM
MpeJCTaBHUKOM), HaJJicIaHa TOIITO0, a B pa3l HaJaHHS aMIHICTPAaTUBHUX TOCTYT
B CJIEKTPOHHIA (opMi — Yepe3 €IUHMIA AepKaBHUM MOpTai agMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, Y TOMY YHCJI1 Uepe3 IHTErpOBaHi 3 HUM 1HGOPMaIlIiHI CUCTEMU JePKaBHUX
OpraHiB Ta OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHSI.

3.10. Ilepenik Ta BUMOTH A0 JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JJIsI OTPUMAaHHS
aJIMiHICTPaTUBHOI TOCIYTH, BU3HAYAIOTHCS YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH.
3a00pOHSIEThCSI BUMAraTH Bijl Cy0’€KTa 3BE€pHEHHS IOKYMEHTH a00 1H(QOopMalito, He
nepea0ayeH1 3aKOHOM.

3.11. I'panuuHMii CTPOK HAJIAHHA AIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BU3HAYAETHCS
YUHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHu. Y pasi, SKI0 3aKOHOM HE BHU3HAUYCHO
IPaHUYHUN CTPOK HAaJ@aHHSA A MIHICTPATUBHOI TOCIYTH, IeH CTPOK HE MOXKeE
nepeBuiyBaTi 30 KajJeHJapHUX JHIB 3 IHS MOJAHHS Cy0’ €KTOM 3BEPHEHHS 3asiBU
Ta JOKYMEHTIB, HEOOX1THUX ISl OTPUMAHHS MTOCITYTH.

3.12. AamiHICTpaTMBHA TMIOCIyra BBaXA€TbCA HANAHOIO 3 MOMEHTY
OTPUMAaHHA 1i Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS 0cOOMCTO B LIeHTp1 a00 HampaBJICeHHS MOIITOIO
(pPEKOMEHJIOBaHUM JIUICTOM 3 TIOBIJOMJIEHHAM IIPO BPYYEHHHA) JIMCTA 3
MOBIJIOMJICHHSIM TIPO MOXKJIMBICTh OTPUMAaHHS TaKoi MOCIYTH Ha ajipecy cy0’ekTa
3BEpHEHHS. Y BUIAJIKaX, NepeadaueHnX 3aKOHOIaBCTBOM, BIJAMOBITHUM JOKYMEHT
MO>Ke OyTH HaJiCIaHUH OLITOIO (PEKOMEHJOBAaHUM JIMCTOM 3 MTOBIJOMIJIEHHSIM PO
BpYUYCHHs) a00 3a JJOTIOMOTOI0 3aC001B TEIEKOMYHIKaIIHHOTO 3B’ s13Ky. [Ipu ibomy
CTPOK JJOCTAaBKH MOLITOBOI KOPECTIOHACHIII HE 3apaxOBYEThCS A0 CTPOKY HaJaHHS
aJMIHICTPATHBHOT TTOCITYTH.

3.13. 3 meToro 3a0e3medeHHs] CTBOPEHHS 3PYYHUX Ta JOCTYITHHUX YMOB
OTPUMaHHS TIOCIYT Cy0’€KTaMU 3BEpHEHb Yy MeXaX CENMIIHOI paau (00’ e€aHaHOl
TEPUTOPIATBHOI TPOMAJIU) 3a PIMICHHSM CEJUIIHOI PaJd MOXYTh YTBOPIOBATHUCS
BiJIaJICHI MicCIs Ui poOOTH crieriamicTiB (aaminictpartopi) LleHTpy, B sKHX
3a0€3MeuyeThCsd  HaJaHHSA  aAMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYr  BIJAMOBIAHO 10
3aTBEP/KCHOTO TEPEITiKy NUITXOM B3a€MOJIIi CIeIialicTiB (aJAMiHICTpaTopiB) i3
cyO’eKTaMy HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

3.14. IlenTp 111 yac BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha HbOTO 3aB/IaHb B3aEMOJIIE 3
IICHTPAJbHUMH Ta MICIICBUMHU OpraHaAMHU BUKOHABYO1 BJIa I, HIITUMHU JePKaBHUMHU
opraHamu, OpraHaMHy MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS, IMAMPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMU
a00 oprafizarisiMH.

4. Cneuianicm (aominicmpamop) Ilenmpy



4.1. CyQG’exT 3BepHEHHsS [IJsI OTPUMAHHS aaMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH B
IlenTpi 3BepTaeThcs A0 crHeriamicta (agMmiHICTpaTopa) — IOCaA0BOI 0co0OHU
BUKOHABYOTO  KOMITETYy CENHUINHOI paad, SKa  OpraHi3oBye  HaJaHHSI
aJMIHICTPATUBHUX TTOCITYT.

4.2. Crnenjamict (aaMiHICTpaTOp) MPU3HAYAETHCS HA TI0CATY Ta 3BUIbHIETHCS
3 TIOCAIN CEJIUITHUM TOJIOBOIO.

4.3. KinpkicTh crnemianicTiB (aaMmiHicTpaTopiB), sKi npamooTh y LleHTpi,
BU3HAYAETHCS CEIUIHOIO PAJ0I0, BUXOSMYU 3 MPUHIIUITY 3a0€3MeUeHHS AKICHOTO i
OTIEpPaTUBHOTO MPHUIOMY Cy0’ €KTIB 3BEpPHEHHSI.

4.4. Cremiamict (aaMiHICTpaTOp) Mae IMEHHY IMe4arKy (miramim) i3
3a3HAYCHHSIM HOTO0 Mpi3BHUIlA, IMEH1, IO 0aTHKOBI Ta HaliMeHyBaHHs LleHTpy.

4.5. OCHOBHMMH 3aBJIaHHAMHU CIIelianicTa (aMiHicTpaTopa) €:

4.5.1 HamaHHs cy0’€KTaM 3BepHEHb BUUEPIHOI 1H(pOpMaIlii 1 KOHCYIbTAIlIN
1010 BUMOT Ta MOPAJIKY HAJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4.5.2 npuitHATTSA BiA CyO0’€KTIB 3BEpHEHb TOKYMEHTIB, HEOOXITHHX s
HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, 3AIMCHEHHS 1X peecTpallii Ta IOJaHHS
TOKyMeHTIB (iX Komii) BIAMOBIIHUM CYyO’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX
MOCJTYT HE Mi3HIIIe HACTYITHOTO pOO0YOT0 JHS MICHIS iX OTPUMAHHS 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOT 3akoHy YKpainu «lIpo 3aXuCT neEpCOHAIBHUX TaHUX);

4.5.3 Bupmaya abo 3a0e3nedeHHs HAJCUIaHHS 4Yepe3 3aco0M MOIITOBOIO
3B’SI3KYy CYO’€KTaM 3BEpHEHb pe3yJbTaTiB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT
(y ToMy 4ucIi pillIeHHs PO BIIMOBY B 3aJI0BOJICHHI 3asBH CY0’€KTa 3BEPHEHHS),
MOBIJOMJICHHS PO  MOXJIMBICTh OTPUMaHHS  aJAMIHICTPAaTUBHUX  TOCIHYT,
oopMIIeHUX Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4.5.4 opranizaiiiine 3a0e3reueHHs HaJaHHS AaIMIHICTPATUBHUX TOCIYT
cy0’ekTamMu iX HaJaHHS;

4.5.5 3niiCHEHHs KOHTPOJIO 3a JOJEPKaHHSIM Cy0 €KTaMH HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3TIISY CIPaB Ta MPUIHATTS PIllICHb;

4.5.6 HamaHHS aIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT Yy BHUMNAJKax, Mepea0aveHmX
3aKOHOM;

4.5.7 cknaleHHd MPOTOKOJIB MPO aIMIHICTPATUBHI MPaBOMOPYIICHHS Yy
BUMAJKaX, Iepea0aueHNX 3aKOHOM;

4.5.8 po3riisa crpaB Mpo aAMiHICTPATUBHI TPABONOPYIIICHHS Ta HAKJIalaHHS
CTSATHCHbB. Y BUIIJKaX, Iepe10aueHUX 3aKOHOM;

4.6. Criertiamict (aaMiHICTpaTOp) Ma€e MpaBo:

4.6.1 Oe3omiaTHO OJEpP>KyBaTH BiJ Cy0’€KTa HaJaHHsS aaMIHICTPAaTUBHUX
MOCJIYT, Jep>KaBHUX OpPraHiB, OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSTyBaHHS, MiANPUEMCTB,
ycTaHOB a00 OpraHi3alliid, 0 HaJIeXaTh 10 chepu iX ynpaBiiHHS, TOKYMEHTH Ta
iH(pOpMallil0, OB’ sI3aH1 3 HAJAHHSIM TaKUX IOCIYT, B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOM
HOPSTIKY;



4.6.2 moromxyBaTu IOKYMEHTH (PIIICHHSA) B IHIIMX OpraHax Jep>KaBHOI
BJIa/IM Ta OPTaHax MiICLIEBOI'O CaMOBPSyBaHHsI, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHU 3 METOIO
HaJaHHA aMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH 0€3 3ay4eHHs Cy0’€KTa 3BEpHEHHS;

4.6.3 1udopmyBatn KepiBHMKAa IleHTpy Ta CcyO0’eKkTIB  HaJaHHS
aZIMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT HPO MOPYIIEHHS CTPOKY pO3IJIAAY 3asB NP0 HAJAHHA
aJIMIHICTPAaTUBHOI NOCIYTH, BUMaraTH BXKUTTS 3aXOJIB IO YCYHEHHS BHSIBJICHUX
HOpYLLIEHB;

4.6.4 TOCBIAYYBAaTH BJIACHUM TIJMUCOM Ta TEYATKOIO (IITaMIIOM) KOIIii
(poroxomii) TOKyMEHTIB 1 BUITMCOK 3 HUX, BUTSATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHMX, 5Ki
HEOOX1/1H1 /I HaJaHHs aMIHICTPATUBHOI IOCTYTH;

4.6.5 mopyuryBatu KJOMOTAaHHS Tepe] KepiBHUKOM LIeHTpy mI0q0 BKHUTTS
3aX0/I1B 3 METOI0 3a0e3neueHHs epexkTuBHO1 po6oTH LleHTpy.

5. Kepienux Llenmpy

5.1. LleHTp 0ou0IIO€ HAYAIBHUK BIJIUTY 3 MUTaHb HAJAHHS aIMIHICTPATUBHUX
nociyr — [IHAII BukonaBdoro komitety [lokpoBChKOi cenuinHoi paau (Hamam —
kepiBHUK LleHTpy), sikuii MpU3HAYAE€THCS HAa TMOCAay Ta 3BUIBHAETHCS 3 MOCATU
CEJINLIHUM T'OJIOBOIO.

5.2. KepiBuuk LleHTpy BiJIMOBITHO /10 3aB/laHb, MOKIaAeHUX Ha L{eHTp:

5.2.1 3piiicHIOe KepiBHULTBO poOoToro LleHTpy, Hece mepcoHabHY
BIJIOBIJIAJIBHICTB 32 OpraHi3alito aisiabHoCTI LleHTpy;

5.2.2 oprani3oBye AisibHICTH LleHTpy, B TOMy 4HCHl LI0J0 B3aeEMOAIi 13
cy0’ekTaMu HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX Ta IHIIMX MOCIYT, BXKHBA€ 3aXOJIB 0
niaBUILEHHs eheKkTUBHOCTI podotu Llentpy;

5.2.3 KOOpIMHY€E MiSUTbHICTH CHEIaiCTIB (aJAMiHICTPATOPIB), KOHTPOJIOE
SKICTh Ta CBOE€YACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’S3KIB;

5.2.4 opranizoBye iHpopMaliitHe 3abe3nedeHds poobotu Llentpy, podoty i3
3acobamMu MacoBoi 1HpopMallii, BU3HAYA€ 3MICT Ta Yac MPOBEACHHS 1HQOpMAIIHHUX
3aXO0/I1B;

5.2.5 crmpusie CTBOPEHHIO HalIeXKHUX YMOB mpami y LleHtpi, BHOCUTH
MIPOTIO3HUIIIT CEJTUIITHOMY TOJIOBI Ta CEJIMIIHINA pajii 010 MaTeplaabHO-TEXHIYHOTO
3abe3nedyenHs LleHTpy;

5.2.6 po3risgae ckapru Ha JSUTBHICTD YW O€3A1SUIBHICTH CIICIiajIiCTiB
(ammiHiCTpaTOpPIB), MPEICTABHUKIB Cy0’ €KTIB HaJJaHHS aMIHICTPATUBHUX Ta 1HIINX
MOCJyT, 1110 0epyTh yuacTh y poboTti LleHTpy;

5.2.7 3abesmeuye nepenavy cyo’€KTaM HaJlaHHS aIMiHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX
NOCJIYT BIJNOBIIHUX MaTepialiB i pO3MISIAY CKapr Ta iX ONEepaTUBHOIO
pO3B’sI3aHHS, BXKUBAE 3aXOJiB y MEXax TMOBHOBaXEHb IMOAO iX PpO3MIALY Y
BHU3HAYCHI 3aKOHOAABCTBOM TEPMIHHU;

5.2.8 Moxke 37iiicHIOBaTH GYHKIIT crieriamicTa (aaMiHicTpaTopa);

5.2.9 BUKOHYyE 1HIIII TTOBHOBXEHHS 3T1IHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA, UM
[Tonoxenusim ta Permamentom podotu LleHTpy.

5.3. Ha wyac BiacyTHOCTI HayajJbHUKA BTy HOro OOOB’S3KHM BUKOHYE
IPAaLiBHUK BIAAUTY 3T1THO 3 PO3MOPSIKEHHSIM CEIUIITHOTO TOJIOBH.



6. I'paghix pooomu Illenmpy

6.1. LlenTp mpartoe: moHenuiok, cepena, yersep 3 8.00 mo 17.00 roaunu;
BIBTOPOK, 3 8.00. 10 20.00 roaunu, m’arauii 3 8.00 1o 16.00 roa. 6e3 nepepsu.

6.2. Ilpuitom Ta BUAa4a JOKYMEHTIB JJISI HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MTOCITYT
saiicHIoeThes 3 9.00 1o 16.00 rogunm (BiBTOpOoK — 710 20.00 rogunm), 6€3 nepepru;
onpaitoBaHHs 1okyMmeHTiB — 3 8.00 1o 9.00 rox., 3 16.00 mo 17.00 rogunu, 6e3
MepPEepPBH.

6.3. Bimmineni wicusg aus  poOOTH  CHEIHalicTiB  (aaMiHICTpaTOpiB)
MPAITOIOTh: MOACHHO (KpiM BUXiTHUX Ta cBATKOBUX AHIB) 3 8.00 1o 16.00 roaunwm,
0e3 mepepBu. IlpuiloM MOKYMEHTIB JUisi HaJaHHA AaJMIHICTPATUBHHUX TOCITYT
3nicHIoeThes 3 9.00 no 16.00 rogunu, 6€3 nepepBu; ONPALIOBaHHS TOKYMEHTIB —
3 8.00 10 9.00 rox.,3 16.00 no 17.00 rogunu, 6e3 nepepu.

7. Dinancysanns dianvnocmi Llenmpy

7.1. dinancyBaHHs AisUIBHOCTI LIeHTpY 3M1MCHIOETHCS KOLITOM CEIUITHOTO
OrOKeTY.

7.2. diHaHCyBaHHS MOKE 3/IIMCHIOBATHUCS M 3a paxyHOK IHIIUX JIPKEPE, HEe
3a00pOHEHUX YUHHUM 3aKOHOJIJABCTBOM Y KpaiHH.

8. BionogioanvHicme 3a nOPYUIeHHA BUMO2 3AKOHOO0ABCIBA
y cghepi HaOAHHA AOMIHICMPAMUBHUX NOCTY2

7.1. Crenianictu (aMiHICTPAaTOPH) ¥ Cy0’ €KTH HAaHHS aIMiHICTPATUBHUX
MOCJIYT HE HECYTh BIJIMOBIAILHOCTI 32 HEAOCTOBIPHICTh MOAAHUX (DI3UYHUMU Ta
IOPUIUYHUME oco0amu (X 3aKOHHUMHM MPEJCTAaBHUKAMHU) JOKYMEHTIB (iX KOTIiif)
JUTSL OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT.

7.2. Crieriastictd (aqMiHICTpaTOpH) Ta iHIII MOCaI0BI 0COOH, YIIOBHOBa)KEH1
BIIMOBITHO JIO0 3aKOHOJABCTBA HaJaBaTH aJMIHICTPATHUBHI IIOCIYTH, HECYTh
JTUCIUTUTIHAPHY, ITMBUTBHY, aIMIHICTPAaTUBHY a00 KPUMIHAJILHY BiJMOBIJAIBHICTD,
nepeadadeHy 3aKOHOM, 3a MOPYIICHHS BUMOT YUHHOI'O 3aKOHO/IABCTBa YKpaiHU Y
cdepl HaaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

7.3. Jii abo Oe3misuIbHICTh CHEIIATICTIB (aAMIHICTPATOPiB) Ta I1HIIMX
MOCaOBUX  OCI0, YINOBHOBaXEHMX  BUIMOBIAHO JO 3aKOHY  HaJaBaTH
aJAMIHICTPaTHUBHI ~ TOCIYI'M, MOXYyTh OyTH  OCKapkeHI B CylIl B
HOPSAIKY, epe10aueHOMYy YNHHUM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHu.

7.4. lkona, 3amofaisHa (GizudHUM a00 FOPUIUYHUM OCOO0aM IMOCATOBUMU
0co0aMM, YMOBHOBR)XEHMMHU BIJNOBIIHO 0 3aKOHY HAaJaBaTH aJMIHICTPaTHBHI
MOCITYTH, CeianicTaMu (aAMIHICTpaTOpaMu) BHACTIAOK X HEMPaBOMIPHHX JIiH,
BIJIIIIKOJIOBY€ETHCSl Y BCTAHOBJICHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHU MOPSAKY.

Cexkperap cenuuiHoi paau T.€PMAK



